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Istruzioni per la compilazione del Questionario di Scouting sul 
Portale Acquisti di Trenitalia S.p.A.



Accesso alla sezione “Scouting fornitori” 
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Se l’operatore economico è già 
registrato ed abilitato al Portale, può 
inserire le proprie credenziali di 
accesso (username e password) ed 
accedere all’area riservata

All’interno dell’Area Fornitori è presente la sezione “Scouting fornitori” dalla quale è 

possibile presentare la propria azienda a Trenitalia S.p.A., mediante la compilazione 

di un semplice Questionario di Scouting.

In caso contrario, l’operatore dovrà 
dapprima procedere alla registrazione 
secondo le istruzioni presenti sul
Portale



Accesso al Questionario di Scouting – Altre Informazioni Aziendali
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Cliccare qui per accedere in 
modalità di Modifica

Dopo avere inserito le proprie credenziali di accesso (Username e Password), è 

possibile procedere con l’inserimento delle informazioni richieste accedendo 

dapprima alla sezione ‘’Profilo Azienda’’ e, successivamente, alla sezione ‘’Dati 

Profilo’’



Accesso al Questionario di Scouting – Altre Informazioni Aziendali
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Dalla sezione “Altre Informazioni Aziendali” è possibile procedere con l’inserimento 

delle informazioni richieste nel Questionario di Scouting



Compilazione del Questionario di Scouting
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1. Cliccare su ‘’Modifica’’

2. Inserire le informazioni e allegare i 
documenti richiesti
3. Al termine cliccare su “Salva”



Accesso all’area di selezione dei Gruppi Merci
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Cliccare qui per accedere in 
modalità di Modifica

La sezione “Classificazione Corrente” consente di selezionare i Gruppi Merci di 

proprio interesse

1. Cliccare su ‘Scegli 
Categoria’’ per visualizzare 
l’albero merceologico



Selezione dei Gruppi Merci
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2. Espandere l’Albero Merceologico in
corrispondenza dei Gruppi Merci per i 
quali ci si intende proporre

3. Terminata la selezione dei gruppi merci 
di proprio interesse cliccare su “Conferma 
Selezione Corrente”



Compilazione delle informazioni relative ai Gruppi Merci selezionati
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Dopo avere selezionato i Gruppi Merci di proprio interesse, procedere alla 

compilazione delle informazioni specifiche automaticamente richieste dal sistema. 

La compilazione delle informazione può anche essere completata per salvataggi 

successivi.

Al termine cliccare su 
«Salva»



Compilazione del Questionario di Scouting
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Dopo aver completato il Questionario di Scouting e aver proceduto al salvataggio 

delle informazione, tutti i dati obbligatori risulteranno completi.

Il flag verde indica che 
tutti i dati obbligatori 
risultano completi

Cliccando su ciascuna riga, sarà 
possibile accedere ai singoli
questionari per modificare/aggiornare 
le informazioni inserite.


